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แนวปฏิบัติส าหรับผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผลประกันคุณภาพการศึกษา 
 ระดับหลักสูตร ระดับคณะและระดับสถาบัน ประจ าปีการศึกษา 2559 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
------------------------------------------------------------------------------------------ 

ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล 
หน่วยงาน ตัวบ่งชี้ 

1. กองวิเทศสัมพันธ์และการประกันคุณภาพ ระดับหลักสูตร : 1.1, 2.1, 2.2(ปริญญาตรี)  
ระดับคณะ : 1.1, 5.1 (ข้อ 3,5,7), 5.2 
ระดับสถาบัน : 1.1, 5.1 (ข้อ 3,5,7), 5.2, 5.3 
Srivijaya : 1.1 (คณะและสถาบัน) 

2. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ระดับหลักสูตร : 2.2(ปริญญาโท), 3.1, 3.2, 3.3, 4.1, 
5.1, 5.2, 5.3, 5.4 
ระดับคณะ : 1.4 
Srivijaya : 2.1, 2.2, 2.3 (คณะและสถาบัน) 

3. กองบริหารงานบุคคล ระดับหลักสูตร : 4.2.1, 4.2.2, 4.3 
ระดับคณะ : 1.2, 1.3, 5.1(ข้อ 6) 
ระดับสถาบัน : 1.2, 1.3, 5.1(ข้อ 6) 

4. สถาบันวิจัยและพัฒนา ระดับหลักสูตร : 4.2.3 
ระดับคณะ : 2.1, 2.2, 2.3 
ระดับสถาบัน : 2.1, 2.2, 2.3 
Srivijaya : 2.4, 2.5 (คณะและสถาบัน) 

5. กองกลางและส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

ระดับหลักสูตร : 6.1 

6. กองพัฒนานักศึกษา ระดับคณะ : 1.5,1.6,4.1 
ระดับสถาบัน : 1.4, 1.5, 4.1 
Srivijaya : 4.1, 4.2 (คณะและสถาบัน) 

7. หน่วยบริการทางวิชาการแก่สังคม ระดับคณะ : 3.1 
ระดับสถาบัน : 3.1 

8. กองนโยบายและแผน ระดับคณะ : 5.1(ข้อ 1) 
ระดับสถาบัน : 5.1(ข้อ 1) 

9. กองคลัง ระดับคณะ : 5.1(ข้อ 2) 
ระดับสถาบัน : 5.1(ข้อ 2) 

10. ส านักงานสภามหาวิทยาลัยฯ ระดับคณะ : 5.1(ข้อ 4) 
ระดับสถาบัน : 5.1(ข้อ 4) 

11. ส านักงานอธิการบดี Srivijaya : 3.1, 3.2, 3.3 (คณะและสถาบัน) 
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แนวปฏิบัติก่อนรับการประเมิน 
1. ก ากับ ติดตาม ตรวจสอบและสรุปผลการด าเนินงานของหน่วยงานเป็นรอบระยะเวลาการประเมินผล อาทิ 
รอบ 8 เดือน และรอบ 10 เดือน ให้สมบูรณ์ (กรณีมีข้อมูลไม่ครบถ้วนให้ก ากับติดตามเพ่ิมเติมให้ข้อมูลอยู่ใน
สถานะปัจจุบัน) 

2. สรุปข้อมูลตามกรอบระยะเวลาการเก็บข้อมูลของตัวบ่งชี้นั้น ๆ เพ่ือใช้ประกอบการรับการประเมินคุณภาพ 
ดังนี้  อ้างอิงแหล่งเผยแพร่ที่ http://ir.rmutsv.ac.th/content/2017/02/28-441  

ปีการศึกษา : ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2560  อาทิ จ านวนอาจารย์ เป็นต้น 
ปีปฏิทิน : ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2559 อาทิ ผลงานทางวิชาการของอาจารย์ (ผลงานตีพิมพ์ 

เผยแพร่) เป็นต้น  
ปีประเมิน-1 : ใช้บัณฑิตปีการศึกษา 2558 สรุปข้อมูล ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2560   
ปีงบประมาณ (ปีประเมิน+1) : ณ วันที่ 30 กันยายน 2560 อาทิ เงินสนับสนุนงานวิจัยและงาน

สร้างสรรค์ เป็นต้น ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน 2560 เป็นห้วงเวลาที่เลยระยะเวลาการประเมินคุณภาพของปี
การศึกษา 2559 จึงขอให้สรุปผลดังนี้  

     ตัวบ่งชี้ 2.2 เงินสนับสนุนงานวิจัยและงานสร้างสรรค์  ตัวบ่งชี้ 3.1 การบริการวิชาการแก่สังคม 
และ ตัวบ่งชี้ Srivijaya 2.4 งานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์บนพ้ืนฐานภูมิปัญญาท้องถิ่นหรือเพ่ือท้องถิ่น ให้สรุป
ข้อมูล ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2560 เหมือนปีการศึกษาแต่ใช้แผนปีงบประมาณ 2560 

3. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล ออกหนังสือถึงหน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือขอข้อมูลและรายการหลักฐาน รอบ 10 
เดือน ณ 31 พฤษภาคม 2560 โดยระบุว่าขอรายการหลักฐานอะไรบ้างจากหน่วยงานเป็นรายตัวบ่งชี้ หรือ
ออกหนังสือเพ่ือทวนสอบผลการด าเนินงานรอบ 10 เดือนยังหน่วยงาน ทั้งนี้หน่วยงานผู้ก ากับ ติดตามและ
ประเมินผลสามารถออกหนังสือถึงหน่วยงานโดยตรง 

4. หน่วยงานผู้ก ากับ ติดตามและประเมินเก็บรวบรวมรายการหลักฐานของแต่ละหน่วยงานไว้ที่ ส านักงานของ
หน่วยงานผู้ก ากับฯ เพ่ือรวบรวม สรุปผลการด าเนินงาน 

5. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล ต้องมีการบริการข้อมูล เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์เพ่ือง่ายต่อการค้นหาและมี
หนังสือแจ้งยังหน่วยงานทราบถึงแหล่งข้อมูล และให้แจ้งการดาวน์โหลดข้อมูลต่าง ๆ มายังกองวิเทศสัมพันธ์ฯ 
ภายใน 31 พฤษภาคม 2560 เพ่ือรวบรวมลิงค์เผยแพร่ผ่านระบบสารสนเทศงานประกันคุณภาพ  

 

http://ir.rmutsv.ac.th/content/2017/02/28-441


3/4 
 

 
 
6. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผลเขียนรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ปีการศึกษา 2559 ตามฟอร์มที่
ก าหนด สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ http://ir.rmutsv.ac.th/content/2017/02/28-440   โดยการ
เขียนรายงานต้องเป็นผลการด าเนินงานที่ตรงกับรายการหลักฐานประจ าปี 

 
 

7. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล รวบรวมผลการด าเนินงานตามรายงาน SAR และรายการหลักฐาน จัดท า
แฟ้มรายตัวบ่งชี้ จัดท า Index เอกสาร พร้อมรับการประเมิน Pre-Audit ในวันที่ 17 เดือนสิงหาคม 2560  

8. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล ส่งไฟล์รายงานการประเมินตนเอง (SAR) รอบ 10 เดือน ณ 31 พฤษภาคม 
2560 มายังกองวิเทศสัมพันธ์และการประกันคุณภาพ รอบท่ี 1 ไม่เกินวันที่ 15 สิงหาคม 2560 ผ่านจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ที่ qa.rmutsv@gmail.com (เนื่องจากระดับหลักสูตร ระดับคณะ ตรวจประเมินแล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 11 สิงหาคม 2560)  
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แนวปฏิบัติในการรับการประเมิน Pre-Audit 

1. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล เตรียมรายงาน SAR และรายการหลักฐานพร้อมรับการประเมิน Pre-
Audit แก่คณะกรรมการ ในวันที่ 17 สิงหาคม 2560  

2. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล ปรับการเขียนรายงาน SAR ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ 
(กรณีที่มีข้อเสนอแนะ) และจัดเตรียมรายการหลักฐานให้สอดคล้องกับรายงานที่แก้ไขเพ่ือพร้อมรับการ
ประเมินในวันจริง วันที่ 31 สิงหาคม -1 กันยายน 2560 

3. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล ส่งไฟล์รายงานการประเมินตนเอง (SAR) รอบ 10 เดือน ณ 31 
พฤษภาคม 2560 ฉบับหลังการปรับแก้ในการรับการประเมิน Pre-Audit มายังกองวิเทศสัมพันธ์และการ
ประกันคุณภาพ รอบที่  2  ไ ม่ เ กิ น วันที่  18  สิ งหาคม  2560  ผ่ านจดหมาย อิ เล็ กทรอนิ กส์ ที่ 
qa.rmutsv@gmail.com เพ่ือทางกองวิเทศสัมพันธ์ฯ จัดท าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์เสนอคณะกรรมการ
ประเมินต่อไป ส าหรับรายการหลักฐานให้จัดเก็บที่ ส านักงานของผู้ก ากับติดตามและประเมินผลเพ่ือ
เตรียมพร้อมรับการประเมินในวันจริง 

4. กองวิเทศสัมพันธ์และการประกันคุณภาพจัดส่งไฟล์เล่มรายงาน SAR ให้กับผู้ก ากับ ติดตามและ
ประเมินผลเพื่อตรวจสอบอีกครั้งและให้ผู้ก ากับติดตามฯ Print out รายงานตัวบ่งชี้ที่ผู้ก ากับรับผิดชอบในการ
รับการประเมินเพ่ือข้อมูลได้ตรงกับเล่มรายงาน ฉบับที่คณะกรรมการถือส าหรับตรวจประเมิน 

แนวปฏิบัติในการรับการประเมินวันจริง Audit 

1. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผล เตรียมรายงาน SAR และแฟ้มรายการหลักฐาน จัดวาง ณ จุดรับการ
ประเมิน ห้องประชุมใช้บางยาง อาคารเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 (ส านักวิทยฯ) ในวันที่ 
30 สิงหาคม 2560   

2. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผลรับการประเมินในวันที่ 31 สิงหาคม – 1 กันยายน 2560 ส าหรับ
ก าหนดการตรวจรายการหลักฐานจะแจ้งยังผู้ก ากับติดตามอีกครั้ง เนื่องจากทางกองวิเทศสัมพันธ์ฯ อยู่ระหว่าง
การประสานงานกับคณะกรรมการประเมินในการก าหนดตัวบ่งชี้ในการประเมิน 

3. ผู้ก ากับ ติดตามและประเมินผลปรับการเขียนรายงาน SAR ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ 
(กรณีที่มีข้อเสนอแนะ) ให้สมบูรณ์ และจัดส่งไฟล์มายังกองวิเทศสัมพันธ์และการประกันคุณภาพ รอบที่ 3  
ไม่เกินวันที่ 5 กันยายน 2560 เพ่ือทางกองวิเทศฯ มีข้อมูลในการกรอกผลการด าเนินงานในระบบ CHE QA 
Online 

4. การกรอกข้อมูลในระบบ CHE QA Online ทางกองวิเทศสัมพันธ์ฯ บริการกรอกข้อมูลให้กับทุก 
ตัวบ่งชี้ในระดับสถาบันและประสานงานกับประธานกรรมการในการยืนยันการส่งผลไปยัง สกอ.  ภายใน 30 
กันยายน 2560 (โดยทางผู้ก ากับติดตามไม่ต้องกรอกข้อมูลผ่านระบบดังกล่าว) 

5. ทางกองวิเทศสัมพันธ์ฯ สรุปข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการและจัดท าร่างแผนพัฒนาคุณภาพและ
เสนอไปยังผู้ก ากับติดตามในการพิจารณาเสนอแนวทางพัฒนาคุณภาพในปีการศึกษาต่อไป ประมาณเดือน
ตุลาคม 2560 
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