
 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ คณุวีรวรรณ  อ าภา งานประกันคณุภาพการศึกษา ส านักงานอธิการบดี โทร. 074317142/IP 1353 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลและรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) ระดับมหาวิทยาลัย  

ประจ าปีการศึกษา 2563 

ขั้นตอนที่ 1 
เปิดเว็บไซต์งานประกันคณุภาพ หวัข้อ การประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลยั  ที่ http://ir.rmutsv.ac.th/node/698  
โดยแสดงเมนตู่าง ๆ ดังนี ้

 

ขั้นตอนที่ 2 
ศึกษารายละเอียดคู่มือ/แผนการด าเนินงาน/ปฏิทินการรายงานผล/เป้าหมายคณุภาพ/ระบบสารสนเทศและหัวข้ออ่ืน ๆ ที่บริการอยู่หนา้
เว็บไซต ์เพื่อทราบภาพรวมเบื้องตน้ก่อนการรายงานผลรายตัวบ่งช้ี 

ขั้นตอนที่ 3 
ให้เลือกตัวบ่งช้ีที่หน่วยงานรับผดิชอบ ซึ่งระบุช่ือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบไว้แล้วเป็นรายตัวบ่งช้ี ตรงหัวข้อ แบบฟอร์ม/รายงานการ
ประเมินตนเอง (SAR) รอบ 9 เดือน/รอบประจ าปี (12 เดือน)/รายการหลักฐานประกอบ ดังนี ้

 

 

http://ir.rmutsv.ac.th/node/698


 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ คณุวีรวรรณ  อ าภา งานประกันคณุภาพการศึกษา ส านักงานอธิการบดี โทร. 074317142/IP 1353 

ขั้นตอนที่ 4 
ผู้รับผิดชอบของหน่วยงาน Sign in จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัย ตามรายชื่อทีม่สีิทธิเข้าถงึการบันทึกข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 5 
เมื่อกดเลือกตัวบ่งช้ีที่รับผิดชอบแล้ว จะแสดงโฟลเดอร์ ดังนี ้

กรณีตัวบ่งช้ีเชิงปริมาณ ประกอบด้วย 5 โฟลเดอร ์ กรณีตัวบ่งช้ีเชิงคุณภาพ ประกอบด้วย 4 โฟลเดอร ์
 

 
 

 

 
ขั้นตอนที่ 6 

6.1 กดโฟลเดอร์ที่ 1 แบบฟอร์มรายงาน SAR  แล้วเปิดไฟล์แบบฟอร์มรายงานผล (SAR)  

6.2 บันทึกไฟล์แบบฟอร์มในรูปของไฟล์ word และเขียนผลการด าเนินงานตามรอบการประเมิน เมื่อด าเนินการเขียนผลการด าเนินงาน

แล้วเสร็จ ให้บันทึกไฟล์ในรูปของไฟล์ word ในโฟลเดอร์ที่ 2 รายงานผล 9 เดือน (1 กรกฎาคม 2563 – 31 มีนาคม 2564)  

6.3 กรณีตัวบ่งช้ีเชิงปริมาณทีม่ี Common Data Set ใหก้ดเลือกโฟลเดอร์ที่ 5 ข้อมูลพื้นฐาน Common Data Set แล้วเปิดไฟล์ตาม

รอบการประเมิน โดยบันทึกไฟล์ในรูปแบบของไฟล์ Excel และบันทึกผลการด าเนินงานโดยต้องสอดคล้องกับการรายงานผล เมื่อ

ด าเนินการแล้วเสร็จให้บันทึกใน โฟลเดอร์ที่ 5 ข้อมูลพื้นฐาน Common Data Set เช่นเดิม โดยตั้งช่ือว่า Common Data Set รอบ 9 

เดือน เป็นต้น 

6.4 กดเลือกโฟลเดอร์ที่ 4 รายการหลักฐานประกอบตัวบ่งช้ีที่ ...  ให้หน่วยงานน าไฟลห์ลักฐานประกอบการรายงานผลไปแสดงใน

โฟลเดอร์นี้ โดยต้องสอดคล้องกับการรายงานผล  และหน่วยงานสามารถบันทึกไฟล์ในรูปแบบใดกไ็ด้เพื่อใช้ประกอบการรายงานผล เช่น 

ไฟล์ word  Excel PDF Video เป็นต้น 

6.5 เสร็จสิ้นการรายงานผลในรอบการประเมิน 

หมายเหตุ  งานประกันคณุภาพการศึกษา ส านักงานอธิการบดี ตรวจสอบการรายงานผลในรูปแบบไฟล์ข้อมูลผ่านไดรฟท์ีแ่จ้งดังกล่าว  

ทั้งนี้ขออนุญาตไม่รับเป็นรูปแบบเอกสาร จักขอบคุณยิ่ง  ทั้งนีห้น่วยงานสามารถรายงานผล อัพโหลดรายการเอกสารหลักฐานได้ตลอด

ทั้งปีการศึกษา เพื่อเตรียมความพร้อมในการรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับมหาวิทยาลัยต่อไป 


